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Wir suchen ab März/April 2011 zur Festanstellung 
 
 

3 Ausbilder/in / fachliche Anleiter/in 
 

für unsere Nachqualifizierungen 

Kauffrau / Kaufmann für Bürokommunikation (IHK) 
Kauffrau / Kaufmann im Gesundheitswesen (IHK) 
Kauffrau / Kaufmann für Personaldienstleistungen (IHK) 

Die wöchentliche Arbeitszeit beträgt 20 Stunden. 

 
Zu Ihren Aufgaben gehört 
� die inhaltliche Ausarbeitung des modularen Konzeptes 
� die fachliche Leitung 
� die Koordinierung und inhaltliche Abstimmung mit den Dozierenden 
� die Koordinierung und inhaltliche Abstimmung (Qualifizierungspläne) mit den 

Ausbilder/innen in den Unternehmen 
 

Ihr Profil 
Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung in dem jeweiligen Beruf und verfügen über 
Erfahrungen in der Erstausbildung oder bei der Koordinierung und Anleitung von 
Umschulungs- bzw. Nachqualifizierungslehrgängen. Zudem können Sie Erfahrungen in 
der Erwachsenenpädagogik nachweisen und haben die AEVO. Die Zusammenarbeit mit 
der IHK ist Ihnen vertraut.  
 
 
 
Wir freuen uns auf Ihre Kurzbewerbung, die Sie bitte per Email an Frau Marita Kunath 
(M.Kunath@meco-akademie.de) senden. 
 
 


