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Personalabteilung        5. Februar 2010 

Stellennummer: 04/10 

Tätigkeit: Jobcoach für Trainingscenter,  
Arbeit mit der Zielgruppe: ALG II-Empfänger mit Nebentätigkeit 

Stellenanteil:  2-Stellen 

zu besetzen:  ab sofort 

Einsatzorte: Lasker Straße, 10245 Berlin 

spezifische Arbeitsaufgaben 

• Akquisition von sozialversicherungspflichtigen Arbeitsplätzen 

• Vermittlung in sozialversicherungspflichtige Beschäftigung, Ausbildung oder 
Qualifizierung 

• Kontaktpflege zu vorhandenen Netzwerken mit Unternehmen 

• Dokumentation betrieblicher Qualifizierung 

weitere Arbeitsaufgaben 

• Führen von Erstgesprächen 

• Erarbeiten, Dokumentieren und Fortschreiben von Zielvereinbarungen 

• Vermittlung von Bewerbungsstrategien, Unterstützung bei Stellenrecherchen und bei der 
Erstellung individueller Bewerbungsunterlagen 

• Coaching 

• Vorbereiten und Führen von Gruppenveranstaltungen 

• Begleitung der Eigenanalyse 

• Erstellen von Qualifizierungsplänen in Abstimmung mit dem Jobcenter 

• Betreuung während der praktischen Phasen 

• Zusammenarbeit und Kontaktpflege mit Kooperationspartnern und Zuwendungsgebern 

• Zusammenarbeit im Team 

• Projektdokumentation und administrative Aufgaben 

• Umsetzung der Arbeitssicherheits- und Brandschutzmaßnahmen 

Anforderungsprofil 

• Kenntnisse des regionalen Arbeitsmarkts 

• Berufs- oder Studienabschluss, AEVO sowie 3-jährige Berufserfahrungen, fundierte 
Kenntnisse und Erfahrungen in den Personalauswahlsystemen 

• Kenntnis der einschlägigen gesetzlichen Förderbedingungen (SGB II, III, VIII, IX) 

• Planungs-, Organisations- und Teamfähigkeit, Belastbarkeit, hohe Flexibilität 

• Kommunikations- und Entscheidungsfähigkeit 

• Zuverlässigkeit, Motivationsfähigkeit, Kund/innenorientierung 

• Beratungskompetenz und Durchsetzungsvermögen 

• selbstständiges, eigenverantwortliches Arbeiten 

• sichere Kenntnisse der Microsoft Office Anwendungen 

Bewerbungen bitte ab sofort bis 19. Februar 2010 
an: GFBM e.V., Personalabteilung, Frau G. Scheibe, scheibe@gfbm.de, 
Tel.: 030-61 77 64 - 240 


